
第 3 回ホームページ実行委員会報告書 

浜田市保育連盟会長 

 

山崎 央輝（おぐに保育園） 

施設長部会長 

煙艸 のぞみ（ちどり保育所） 

開催日

時 

令和 5年3月2日（木） 
開催場

所 

浜田まちづくり 

センター 

記

録

者 

煙艸 のぞみ 

（ちどり保育所） 13：30～15：30  

出

席

園 

おぐに保育園（会長）・ちどり保育所（施設長部会長）・ 

美川保育園（保育部会長）・ちどり第 2保育所（施設長部会広

報委員長）・くもぎ保育園（保育部会広報委員長） 

うみかぜ保育園（事務部会副部会長）・れんげ保育園（事務局） 

                         7名 

欠

席

園 

・波佐保育園（副会長） 

・ちどり第 2保育所 

（調理部会長） 

 

        2名 

１．初めに 

  ○広報委員長挨拶 

  ・本日の会議の趣旨について 

  ・ホームページ保護者周知の配布用チラシについて 

  ○会長挨拶 

  ・業務分担や公開前の手順等の再確認について 

 

２．議題 

 １）公開前の確認作業について 

   ホームページ掲載内容の確認について、各部会の作成担当者から直接会長への確認を依

頼するケースが見られ、部会長が把握していないことがある。ホームページは幅広く見

られるため、公開前には注意して確認作業を行う必要がある。 

確認作業の手順として、以下のように確認した。 

   

 ●通常の確認作業 

作成担当者 ⇒ 部会長 ⇒ 事務局  

                  ↓               ⇒ 公開 

                  会長はこの時点で管理画面にて確認 

 

   ●事務局の時点て内容に訂正があった場合 

     事務局 ⇒ 作成担当者 修正後 ⇒ 部会長 ⇒ 事務局 ⇒ 公開 

                              ↓ 

                        会長はこの時点で管理画面にて確認 

   

※ 軽微な修正は事務局で行う 

 

 ２）各部会での役割分担の明確化、掲載内容について 

   ・各部会で広報委員会、研修委員会が設置されているところについて、ホームページ掲

載に関わる業務分担や役割分担について明確化されていない部分があり、各部会にお

いて明確化し、来年度スムーズに運営ができるよう、各部会で協議する。 

    



・掲載内容については、各部会にて検討する。多くの保護者の方に見ていただけるよう 

 情報発信をしていく。 

・内容によって、本部かどの部会が公開作業を担当するか不明な場合は、どこが事業 

 主体であるかを確認する。またホームページ実行委員会で確認しながら行う。 

 

 ３）今後の公開作業の担当について 

   ・現在公開作業は事務局で行っている。今後、各部会公開作業ができるように以下のよ

うに準備を進める。 

     ＜今後の公開までの流れ（イメージ）＞ 

     作成担当者 ⇒ 部会長 ⇒ 会長 ⇒ 確認後 部会担当者が公開 

       

   ・事務部会によるホームページに関する研修会。 

来年度事務部会のパソコン研修において、各部会の担当者を対象に、ホームページの

掲載方法について勉強会を行う予定。 

 

 

 ４）その他 

   ・ホームページ実行委員会は今後も開催し、進めるうえで課題を解決や、相談できる機

関として機能させた方が良い。 

   ・３月２日時点の総閲覧数 １１,１８４回 

  

次回 ホームページ実行委員会 未定 

       

  

ホームページ用記載内容 

 

令和５年３月２日（木）ホームページ実行委員会を行いました。 

ホームページの開設から１年が経ち、公開前の確認作業や、各部会での役割分担を明確化して 

いくなどの話し合いを行いました。今後円滑な運用ができるよう、また会員や保護者の皆様 

への情報発信できるように話し合っていきたいと思います。 

 

 


